
CSV Import ( WICHTIG: Bitte bei jeden Import vorher eine Datenbanksicherung durchführen) 
 
 
 
Bei dem CSV Import ist es sehr wichtig, die Exeltabellen in aller Ruhe zu bearbeiten. Wo was in einer Tabelle steht 
spielt dabei keine Rolle.  Wichtig ist es das Sie darauf achten, das bei allen Tabellen immer in der erste Zeile keine 
Artikeldaten wie Zahlen (Artikelnummer) stehen. Das heisst, die erste Zeile immer freilassen. Nutzen Sie 
diese Zeile um Angaben zu machen was in welcher Spalte steht. Siehe Beispiel:  
 
Spalte = BLAU 
Zeile =  Schwarz 
 
Art.(1) Bezeichnung (2) Menge (3) Gewicht (4) Bild Url (5) Preis netto (6) Bezeichnung. 2 (7) Kat1 (8) Kat2 (9)

123 Akku Schrauber 100 1 www.123.de/bild.jpg 10,00 Akku Schrauber 14 V Werkzeug & Zubehör Akku Schrauber
456 Zange 100 1 www.789.de/bild.jpg 17,00 Zange Spezial Werkzeug & Zubehör Zangen

 
Im Import Tool müssen Sie die Angaben machen, was wo in welcher Spalte steht. Allerdings empfehlen wir Ihnen, 
diese Spaltenbezeichnung zu nutzen, damit Sie nicht den Überblick verlieren.  
 
Sie sollten sich auf jedenfall ein Test – Import Verzeichnis in Ihrem Shop anlegen, wenn Sie noch nicht genau wissen 
in welcher Kartegorie Sie diese Artikel anlegen wollen. Dieses Testverzeichnis kann im Adminbereich auf Nicht 
Sichtbar gestellt werden, so das nur Sie im Adminbereich diese Test Kategorie sehen und bearbeiten.  
 
Es ist auch möglich, schon beim Import die gewünschte Kategorie und Unterkategorie mit in der Tabelle anzulegen. 
Beispiel: Sie möchten eine Kategorie mit der Bezeichnung „ Werkzeug & Zubehör“ in Ihrem Shop anlegen, und als 
Unterkategorie „Akku Schrauber“. Dann können Sie eine Spalte in der Tabelle anlegen die dann heisst „Werkzeug & 
Zubehör“ In der nächsten Spalte schreiben Sie „Akku Schrauber“. Nun muss in jeder Zeile diese Angabe eingetragen 



werden, so das das Import Tool weiss, welcher Artikel in welcher Kategorie angezeigt werden soll. Wie im einzelnen 
die Überschriften heissen bzw. wie Sie die Spalten benennen, spielt also keine Rolle. Wenn Sie mit der Tabelle in Exel 
fertig sind, speichern sie  bitte die Tabelle auf Ihrem Rechner als „CSV“ Datei ab. Anschliessend drucken Sie sich 
am besten den Tabellenkopf aus und nummerieren Sie sich die Tabellen Spalten (siehe oben). Öffnen Sie im Admin 
Bereich bitte die Funktion CSV Import. Hier müssen Sie dem Programm genau angeben, wo in welcher Spalte, was 
steht. Das CSV Import Tool ist universel, so das Sie nun in den einzelnen Boxen angeben, wo z.B.: die 
Artikelnummer steht. In diesem Fall ist es die Spalte 1 in der obrigen Beispiel Tabelle. Sie werden auch in den 
einzelnen Zeilen im Import Tool nach Angaben gefragt, die Sie vielleicht nicht benötigen, dann dort bitte in der 
Auswahl Box „Keine“ auswählen.  
 
Es gibt Pflicht Angaben, die Sie angeben müssen wie z.B.: Produkt Preis. Dort geben Sie an in wecher Spalte der 
Preis steht und ob der Preis netto (ohne MwSt.) oder Brutto (incl. MwSt) angegeben ist. In dem oberigen Beispiel 
Tabelle ist es die Spalte „6„  Gehen Sie bitte alle Angaben in aller Ruhe durch. So das Sie zum Schluss dem Import 
Tool nur noch angeben müssen wo die zu Importierende Datei sich auf Ihrem Rechner befindet. Sie können nun auch 
diese Tabelle mit einem Namen versehen, und als Vorlage abspeichern. Dazu einfach einen Haken in der Box  
„Vorlage speichern“ und der Vorlage einen Namen geben. In diesem Beispiel nennen wir Sie „Werkzeug“ Dieses dient 
dazu, wenn aktualisierungen bei diesen Artikeln durch zu führen sind, die Vorlage schon vorhanden ist und sie nur 
noch die Angaben machen müßen, welchen Steuersatz Sie beim Import benutzen möchten. Das Shopsystem erkennt 
bei schon vorhandenen Artikeln durch die Artikelnummern die Änderungen bzw. fügt neu in der Tabelle angelegten 
Artikel mit neuen Artikelnummern in Ihr Shopsystem hinzu.  
 
Noch ein kleiner Tip: Man sollte die Exel CSV Tabelle nach Hauptkategiren auf Ihrem Rechner abspeichern, so das 
man den Überblick nicht verliert und bei Aktualisierungen einfach und schnell Änderungen durchführen kann.  
 
Sollte dochmal ein Fehler beim Import entstehen, löschen Sie einfach die Importierte Kategorie bzw. die Artikel und 
machen Sie den Import nochmal. Wenn Sie eine Testkategorie in Ihrem Shop angelegt haben, und die Artikel dort 
hin importiert haben, können Sie unter „Multiples kopieren“ die Artikel markieren und in die gewünschte Kategorie 
verschieben.  
 

IN DER RUHE LIEGT DIE KRAFT 


